Wewnetrzne procedury dotyczace organizowania
| przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie oraz egzaminu zawodowego
W sesji czerwiec lipiec 2021 r.

w Zespole Szkét Mechanicznych w Kielcach

1. Zdajacy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1. Na egzamin moze przyjSC wylgcznie zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty, obserwator, egzaminator Iub inna osoba Zzaangazowana
w przeprowadzanie egzaminu — bez objawéw chorobowych kompatybilnych
z objawami COVID-19.

1.2. Zdajacy, nauczyciel inny pracownik szkoty, obserwator, egzaminator lub inna
osoba zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu nie moze przyjs¢ na
egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji w warunkach domowych
albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,

Z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 1.3.

1.3. Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba
zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktdra przyjeta wszystkie
przewidziane procedurg dawki danej szczepionki), moze przyjS¢ na egzamin,

nawet jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji bgdz osobg na kwarantannie.

1.4. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,

z wyjatkiem sytuaciji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

1.5. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wytgcznie:



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1) zdajgcy
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie
zespotdw nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci
pracujgcy ze zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania
I obstugi oraz obstugujace sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni
3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu
w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni itp.
4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu
przeprowadzania egzaminu
5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej
wymienione, w tym rodzicéw/prawnych opiekundéw uczniow (z wyjatkiem
sytuaciji, gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkow przeprowadzania
egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajgcy wymaga pomocy

np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediéw.

Zdajgcy nie powinni wnosic¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym

ksigzek, urzgdzen telekomunikacyjnych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréw pismiennych,
linijki, cyrkla, kalkulatora itd.

Zdajacy nie mogg pozyczac przyborow od innych zdajgcych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wlasng matg

butelke z wodg niegazowang.
Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia  positkow.

Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty

zjesc przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.
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1.10. Osoby, ktore przystepujg do dwéch egzamindéw jednego dnia, mogg w czasie

przerwy opuscic budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie szkoty

na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia.

2. Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczkag

jedno- lub wielorazows).

Na teren szkoty mogg wejs¢ wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem.

Zakrywanie ust i nosa obowiazuje na terenie calej szkoty, z wyjatkiem sal

egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub po podejsciu

zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego.

Podczas wpuszczania ucznibw do sali egzaminacyjnej czionek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co

najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajgcy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)

zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego przewodniczgcy albo czionek zespotu nadzorujgcego,
aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego asystent techniczny lub egzaminator, aby ocenié¢ rezultat
posredni

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,

obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu, np.
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajgcy, podczas
poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.
Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac,

przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajgcy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg
to za wiasciwe — mieC zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu
miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub
kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc (w przypadku
cztonkbw  zespotu nadzorujgcego i innych 0s6b zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Egzaminatorzy obserwujgcy przebieg pracy zdajgcych i podchodzgcy do
kolejnych stanowisk egzaminacyjnych muszg podczas wykonywania tych

czynnos$ci mie¢ zakryte usta i nos.

Zdajacy, ktérzy nie mogg zakrywaC ust i nosa maseczkg z powodu
catosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci
intelektualnej, trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub
z powodu zaawansowanych schorzen neurologicznych, uktadu oddechowego
lub krgzenia, przebiegajgcych z niewydolnoscig oddechowg lub krgzenia, mogg
przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacii
minimalny odstep, jaki musi zosta¢c zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi

oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Zdajgcy nie mogg przebywac¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszczegblnymi  zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznos¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne -

znajdujgcych sie w nich sprzetéw i urzgdzen.

Strona 4z 6



3. Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

W przypadku egzaminu, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego
urzadzenia, materiatu/urzgdzenia, z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna
osoba, zdajgcy powinien zdezynfekowac rece przed i po skorzystaniu z danego

materiatu egzaminacyjnego/urzgadzenia.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc

0 zapewnienie komfortu zdajgcych.

tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac¢ przed i po
kazdym egzaminie. Konieczne jest réwniez dezynfekowanie tawek i krzeset
pomiedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami egzaminacyjnymi lub zmianami

danego dnia.

W trakcie egzaminu dezynfekowaC nalezy rowniez sprzet i urzgdzenia,

z ktorych korzysta kilkoro zdajgcych.

4. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

Przed  rozpoczeciem  egzaminu nalezy = poinformowaé  zdajgcych

0 obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z osobg zaangazowang w przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety
lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania

nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg,
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4) Kkoniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych

po zakonnczonym egzaminie.

4.2. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg

egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

4.3. Zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos$¢ na egzaminie, podpisujgc sie w wykazie,

korzystajgc z wkasnego dtugopisu.
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